PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. HUYEN CU CHI| ] Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG TIEU HQC TAN PHU

S6: 227/QD-TP Cii Chi, ngay 20 thang 10 nam 2015

QUYET PINH
Ban hanh N¢i quy co’ quan Trwong Tiéu hgc Tan Phu

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN PHU

~ Cén ctr Quyét dinh s6 577/QD/UB, ngay 26/08/1981 ciia UBND huyén Ci Chi
vé€ viéc thanh 1ap Truong Tiéu hoc Tan Phu;

Cian ctr Thong tu sd 41/2010/TT-BGD&DT, ngay 30 thang 12 nam 2010
cua B0 Gido duc va Bao tao vé viéc ban hanh “Picu 1€ truong Ti€u hoc™;

Can ctr van ban s6 1196/GDDT-TC ngay 20 thang 9 nim 2013 cua Phong
Gido duc va Dao tao v€ viéc huong dan xay dung Quy ché lam viéc, Noi quy co
quan, NO1 quy doi véi hoc sinh;

~Can ct Quy ché 1am viéc ctia Truong Tiéu hoc Tan Pha ban hanh kém theo
Quyé€t dinh s0 225/Qb-TP ngay 20 thang 10 ndm 2015 cua Hiu truong trudng
Tiéu hoc Tan Phy,

Xét dé nghi cua Lién tich Truong Tiéu hoc Tan Phuy,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Noi quy co quan cua Truong Tiéu
hoc Tan Phu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cac Ong, Ba T6 vin phong, To bd mon va cac ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Ng6é Minh Hung



PHONG GD&DT HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TAN PHU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

NOI QUY CO QUAN
ciia Truong Tiéu hoc Tan Phi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 227/QD-TP ngay 27 thang 10 ndm 2015 ciia
Hiéu truong truong Tiéu hoc Tdn Phii.)

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung

Noi quy nay duoc ap dung cho tit ca can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao
dong dang cong tac tai truong Ti€u hoc Tan Phu.

Piéu 2. Noi dung Noi quy co quan
1. Thot gio lam viée, thot gio nghi ngoi
Giéo vién:
+ Budi sang: Tir 7 gio dén 10 gio 55 phiit
+ Budi chiéu: Tir 12 gior 25 phiit dén 16 gio 20 phiit
+ Hang ngay giao vién c¢6 mat trudc gio 1én 16p 5 phut — 10 phat.
Cong nhan vién: thuc hién theo ché d6 lam viéc 8 gid/ngay, 40 gio/tuan nhu
Sau:
+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio
+ Budi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gio
Ban giam hi¢u: (Theo lich truc)
+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio
+ Budi chiéu: Tir 12 gio 25 phiit dén 17 gio
Hang ngay BGH c6 mat trudc gid vao hoc va vé sau gio ra vé ctia hoc sinh
tir 10 dén 15 phat.
Viée nghi phép duge thue hién theo qui dinh nha nudc, theo luat lao dong.
Viéc nghi phép dot xuat, bénh tat, thién tai bat ngd, hiéu hi (t than phu mau) gido
vién lam don goi cho Hi¢u Truong giai quyét. Trong don dinh kem gidy xac nhan
cua y, bac si, xac nhén cta chinh quyén dia phuong dé chuyén vé Phong GD&DT
huyén xin cap gidy phep, néu tir 03 ngay tré 1én phai c6 y kién Phong GD&DT
huyén. (Khong gidi quyét xin nghi phép mi¢ng). Truong hop nghi viéc riéng phai
c6 su dong y cua Hi¢u Trudng.



Cac truong hop nghi khéng c6 1y do chinh dang hodc thuong xuyén nghi
trong nam v&i nhiéu 1y do, s& khong duge chap nhan, déu ké nhu nghi khong phép,
vi pham ndi qui, qui ché.

2. Trat tu tai noi lam viéc

Trong gio hanh chanh CB - GV - NV cac b phén phai ngdi ding vi tri 1am
viéc, trang phuc dung diéu 1& quy dinh. Phai sip xép noi 1am viéc sach s&, gon
gang ngin ndp trat ty va gitt vé sinh chung. Toén trong, khong lam phién nguoi
khac dang lam viéc. Tiép khach phai lich sy, hoa nha khéng gay phién cho khach.

Hanh vi, ngén ngit tng xr cia can bd - gido vién — nhan vién phai mau
muc, co tdc dung gido duc ddi véi hoc sinh. Gitt gin phém chét, danh du, uy tin
nha gido. Than i v6i ddng nghiép, guong mau trude hoc sinh. Khong duge sir
dung céc hinh phat thiéu tinh gido duc va thiéu cong bang trong dbi xir véi hoc
sinh.

Néi ning lich sy, hoa nhd v&i dong nghiép; An mic nghiém tic khi dén
truong. Loi ndi ¢ chi phai thé hién su ton trong nhan cach cia hoc sinh.

- Pbi voi GV Nam hang ngay trong gio lén 16p, sinh hoat héi hop: Ao so
mi, quan tiy bo 40 vao quan, gian di, gon gang (khéng mic 4o thun, khong mic
quan jeans, khdng mang dép 18).

- P6i v6i GV Nir hang ngay trong gid 1én 16p: Ao dai, kin dao gon gang;
(Khong mic 4o thun, khong mic quan jeans , khong mdc 4o ho hang, cau ky,
khong phu hop tac phong nha giao); Cac 18 hoi trong nam mic 4o dai truyén thong,
dam bdo uy tin, tdc phong nha gido cua gidi nit .

Lich su khi giao tiép véi CMHS c6 ¥ thirc giit gin danh du cua ngudi gido
vién.

Tham dy cac budi hoi hop day du, dung gid, nghiém tdc, gid nao viéc niy.
Khi du hop tit dién thoai di dong hodc dé & ché d6 rung khong lam anh hu:ong
dén nguoi khac ; Gir trat tu, tap trung theo ddi , nghe, gh1 chép cac ndi dung can
thiét; khong noi chuyén va Ia m viéc riéng ; khong bo vé trudc khi két thic cudc
hop, khong ra vao, di lai tuy tién trong phong hop. Phat biéu ¥ kién theo diéu hanh
ctia Chu toa hodc Ban to chure ; khong lam viée riéng hodc néi chuyén riéng trong
cudc hop, khong trao ddi, thao luan riéng. ..

3. An toan lao dong, v¢ sinh lao dong & noi lam viéc

Can b - gi4o vién va nhan vién co trach nhiém chap hanh triét dé quy dinh
ve v¢ sinh, an toan lao dong noi lam viéc va quy dinh vé PCCC trong nha truong.
Gilr gin moi truong lam viée trong lanh, sach dep.

4. Viéc bao v¢ tai san va bi mat cong tac, s¢ hiru tri tu¢ cua truong
Can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong phai co6 trach nhiém bao quan
tai san, trang thiét bi ctia nha truong néu lam hong, mat phai boi thuong;



Co y thirc bao v¢ tai san cong cdng, bao vé loi ich va bi mat cua co quan,
canh giac véi moi hanh dong pha hoai cua ké xau.

5. Viéc chap hanh Quy ché 1am viéc va cac Quy dinh khac cua trudng

Thyc hién nghia vy cong dén, cac quy dinh cua phap luét, cua nganh Quy
ché 1am viéc cua don vi, cac quyet dinh cua Hi€u truong; nhan nhiém vy do Hi¢u
truong phan cong, chiu sy kiém tra ciia Hiéu trudng va cac cap quan 1y gido duc;

Guong mau thuc hién moi qui dinh ctia nha trudng . Khiém tén, ton trong,
chan thanh, bao v¢ uy tin, danh du cua dong nghlep Khong ghen ghet a6 ky, Ioi
kéo bé canh , phe nhom gay mat doan két néi bd ; Ludn co thai do cau thi , thang
than, chan thanh tham gia gop y trong cong viéc , cude sdng; Khong sudng si, ndi
tuc trong sinh hoat, giao tiép;

Giang day, giao duc dam bao chat luong theo chwong trinh gio duc, ké
hoach day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan 1y hoc
sinh trong céc hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac hoat dong
ctia to chuyén mén; chiu trach nhiém vé chit luong, hiéu qua giang day va gido
duc;

banh gia hoc sinh phai dam bao yéu céu cong khai, cong bang, khach quan,
chinh x4c va toan dién. két qua danh gia va xép loai hoc sinh phai dugc thong bao
cho gia dinh hoc sinh vao cudi ky va cuoi nam hoc;

Khi giao tiép qua dién thoai, CB — GV — NV phai xung tén, co quan, don vi
noi cong tac; trao do6i ngan gon, tap trung vao ndi dung cong viéc; khong ngat dién
thoai dot ngdt, ghi nhan tin nhan cong viéc va bao céo cho BGH truc 1anh dao xem
Xét, giai quyét cu thé;

Nghiém tac thyc hién cac budi hoi hop, hoc tap chinh tri, chuyén moén do
truong, Cum, Phong gido duc t6 churc.

6. Nhitng viéc cong chitrc, vién chuc, nguoi lao dong khong duge lam

Khéng néi, khdng ban, khdng lam nhimg diéu x4u, tiéu cuc anh hudng dén
uy tin nha truong, dén viéc gido duc hoc sinh;

Khéng tiép khach, khong str dung dién thoai di dong, khong lam viéc riéng
trong gio giang day. Cho hoc sinh ra khoéi truong trong gio quy dinh phai ¢6 y kién
cua Ban gidm hi¢u;

Khong hat thuoc la trong phong 1am viéc , trong phong hop, hoi truong, noi
déng nguoi; Khong udng ruou, bia, d6 udng cd con trong gio lam viéc;

Khong di mudn , vé som. Khong lqam viéc riéng , khong tu y bo vi tri cong
tac trong gio lam viéc. Khong tuy tién doi gio, bo gio, day thay, thay doi thoi khoa
biéu va chuong trinh;.

Khong vi pham cac hanh vi bi cdm ddi v6i gido vién theo Piéu 1é truong
Tiéu hoc;

Khong phat biéu linh tinh vo trach nhiém, 1am mat doan két ndi bo;



Khoéng xuyén tac ndi dung gido duc, khong giy bé phai va gay mat doan két
noi bo;

‘Khéng ¢p budc hoc sinh hoc thém dé thu tién. Thuc hién nghiém tic qui
dinh vé day thém, hoc thém,;

Khong danh, khong xtuc pham nhan cach hoc sinh;

CB, GV, NV ra vao co quan khong duogc chay xe hodc nd may trong gio
lam viéc (trir truong hop dac biét);

7. Cac hanh vi vi pham ky luét cia cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong va
cac hinh thuc xu Iy ky luét, trach nhiém vat chat

Can bo - gi4o vién va nhan vién chap hanh tot noi qui ndy s& duoc tuyén
duong khen thudéng. Néu vi pham, tily muc d§ nang nhe sé chiu cac hinh thuc ky
luat theo qui dinh ctia nha nudec.

Piéu 3. Viéc cong khai Noi quy co quan dén toan thé ddi ngii cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong

7 NO1 quy co quan cua truong Tiéu hoc Tan Phu ‘gém c6 04 Piéu, da du:o’c tap
thé CB-GV-NV nha truong thao luan dong gép y kién va thong qua Hoi dong su
pham nha truong vao ngay 07 thang 10 nam 2015.

Pi¢u 4. Trach nhiém thwe hién
1. Thoi diém ap dung Noi quy co quan
Noi quy nay duoc ap dung ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
2. Trach nhiém cua cong chuc, vién chuce, nguoi lao dong
Cén b - gi4o vién va nhan vién thudc truong Tiéu hoc Tan Phi, 6 tréch
nhiém thuc hién nghiém tic Noi quy da dé ra.
3. Quy dinh vé viéc stra d6i, bd sung Noi quy co quan

Moi sy diéu chinh, stra d6i hodc bd sung Noi quy nay s€ duoc tap thé CB-
GV-NV nha truong thao luan gop y va thong qua Hoi dong su pham nha trudong./.

Noi nhdn: o HIEU TRUONG
- Cac to khoi trudng (dé trien khai thuc hién);
-Luu VT.

Ng6é Minh Hung



